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Planlama
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Merkex Miidini

Giden Evrak EBYS Elektronik Belge Yonetimi
Sistemine Aktarlmas:

Yazya Cevap
Etanior M

HAYIR

Evrakin Merkez MUdird Tarafindan
Incelenerek kKonuyla lighi Gerekll [slemlenn
Yirttilmesinl Saglamak Uzere Birim Evrak

Sorumlusuna Havale Etmesi

Evralon Konusuna Gire Gerekl| Iglemi
Baglatmak Uzere Blrimdek lighl Kigiye Havale

Uy gmibama

Kontrol Etme ve

Birnim Evrak Sonumbusn

Merker Midiiri

Edilmesi

Iiglli Yazismanin Yapilmas [mzalanmak
Uzere Merkez Midirine Ganderiimesi

Yazi gerekli birime
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Yaziya cevap istenme
durumuna gére islem
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Giclen Evrak
EBYS've Aktanhr.

Puistis v Ebien ST
Teshim Edilen Edys Ueerinden
Uvgnlama Birim Evrak Sonmlusu i Aok,

Universite Disindan Ve Kurum lgindan Gelen llgil'l Evrak Kontrol
Planlama Einm Evrak Sommilnsn Evraklarin Ayiklanmas Varsa Sahisiara Gelan Edilir.
Postalarin ligii Kisilere lletilmesi

. Evrakin Merkez Madur Ve Yardimeoilarnm rak
Ty b 3 Evrak Durumuna
Uy gulania Merkes Miidiiril Bilgisine/Geregine Havale Edilmesi Gore Sevk Edilir

. lighi Personele Geregine Havale Edilerek e
le_‘:::lr:‘::lerlﬁn\t Birim Evrak Sommlusu Zg""""'“ z’;‘:‘:i::‘%::\‘;ﬁ::::j" Cikust "8':;3;\:'?;'"3
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Filiz USLU Doc. Dr. Dilek Yeliz MAKTAL Prof. Dr. Serife CAGIN
Birim Evrak Sorumlusu CANKO Merkez Miidiirii
Merkez Miidiir Yardimecisi

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii Telefon : 02323111010 (7225) Sayfa2 /6
Kadin Sorunlari Uygulama ve internet Adresi : www.ckam.ege.edu.tr
Arastirma Merkezi35040 Genglik E-Posta : ckam@mail.ege.edu.tr

Cad. No:21 Bornova / iZMIR



"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

PUKG DONGUST

Aydinlik Gelecek”

SORUMLL

T.C.
EGE UNIVERSITESI
Kadin Sorunlar1 Uygulama ve Arastirma

Merkezi
IS AKIS SEMASI

KALITE YONETIM IS AKIS SEMASI

is AKISI

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

Revizyon No

ACIKLAMA

KSM iAS. 0001

01/12/2023

01

DOKIUMAN { KAYIT

Planlama Kalite Yonetim Sommiusn
Flanlama Kalite Yénetim Sorumbusn
Uy ki Garevli Personel
ig Denetim I Denetim Gérevlisi
Planlam: I Denetim Garey hisi
Uy gulama Kalite Yanetim Sorimlusn

Kontrol Etme ve

Omlem Alma Kalite Yonctim Sormmbusu

BASLANGIC

Dakiman Farmilarinin Hazirlanmas:

Dékumantann
Haz 35) Ve
Kodlarmm

Eklenmesi s

ardimel
Dokimanlar

Siire Plam
Formunun
Olusturulmass

Stre Plam
Formunun
Onaylanmas:

Hanrianan Calisma Plam Ve ls Programmin
Gazden Gegiriimes] Ve Dnaya Sunulmasi

Eylem Planimin Gergeklestiriimest

Sorumlu Personel
ilgili DBkiimanlan
Hazirlar

Dékamanlann
Gozden Gegirilmesi

Dokiamanlanin
Onaylanmas!

Sorumlu Personel
Onaya Sunar

HAZIRLAYAN
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Flanlama Merkez Miidiri
Uy gulama Gidbrev i Personel
Plankumia Merker Midiiri
Uy zulama Mierker Midiiri Sckreteri
Uy gulbinma Merker Midiiri Selreten

Kontrol Etme ve

Merke: Yonetim
Kurulu Toplanir

Merkez Madirtigh Kurul Karanm Merkez
Sekreterine Havale Eder

Merkez Sekreterl Gelen Merkez Kurul Karanm
Mudariak Makamina Ust Yazisim Hazirlar

Merkez Mildirtinin Cnayina Sunulur

¥

Merkez Midird Cnay

Toplanan
Komisyonun
Talepleri
Degerlendirmesi

Toplant
Belgelerinin
imzaya
Sunulmasi

ilgili Personele
lletilir

ilgili Personel Ust
Yaziyr Hazirlar

Onaya Sunulur

Onlem Alma MEHE M
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Planlama Merkez Midin
Uy gulani Merker Midini
¥il Boyunca Gergeklestirilecek Faaliyetierin
P A i
Merker Midiiri Ve Midiir Taﬁ!ak I-.rngr..aml_l_)lu;l:?rulur Ve Etkinliklera
Uyveulama % lliskin Daver Edilecek Konusmacilar Beliden|r
Yarduncilan
. Etkinlikte Yer Almasi Kararlagtirilan
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Etkinliklerin Yz Yize Veya Cevrim ig|
Uy gulama Merkez Sekreteri 2 " i

Olmasing Gore [1glli Birimiere Resm| Yazilar
Yazilir

Hgili Exiclnlik Igin Uygun Bir Afig Hazirlanir

Uy gulaima Mérkez Sekreterd (rektssrink Basm Ve Halkla lliskiler Birimiyle
Baglantiya Gegilir)

Hazirlanan Girselin Sosyal Medya

. Merkez Sekreten
Uyguloma Uzerinden Duyurulmas: Saglanir

Basin Ve Halkla ihskiler Etkinlik Gekimi, Basin Ve Halkla ligkiler Birimi

Ly gulanm

Sormimlusn Tarafindan Gerceklestirilic
Uy gulama Basin Ve Halkla iigkiler Etkinlige liiskin Fotograf Ve Video
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Koentol Etme ve o Etkiniik Sureci Tamamianir
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Yayin Alt Kamisyona Miiracat Edilir

Merkez Modun Toplant
Ditzenler

Yayin Alt Komisyonu Karan Eser Ve ligili
Isyonuna Sunulur

Yayin Alt Komisyon Karan [le [Igili Evraklar lle
Eser Ekinde Kitliphane Yayin Kamisyonuna
Sunulur Kararkar Komisvona Sunulur

v

Eserin Basim|
erceklegebilir MiZ
EVE Chiary L

Basim
Gergeklestinlir

Alt Komisyona
Geri Gelin

Kitdphane Ve Dokimantasyon Daire Bagkanhgina

] lgili Birim Teslim Yapilr, Satisa Sunulur oy Sprech Tl
Oudem Alma
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